
模板

XX年首都医科大学维护安全稳定工作

责 任 书
（安全员）
XXXX年X月

XXXX年首都医科大学维护安全稳定工作责任书

（安全员）
为增强各单位安全员的安全稳定意识，落实安全稳定责任，切实做好安全防范工作，最大限度地避免治安、消防、交通、饮食卫生、安全生产等事故的发生，保证师生员工的人身和公私财产安全，确保学校安全稳定，根据国家有关法律法规和《高等学校校园秩序管理若干规定》、《高等学校内部保卫工作规定(试行)》、《高等学校消防安全管理规定》、《北京市维护稳定工作责任制》、《北京市党委（党组）意识形态工作责任制实施细则》、北京市《关于贯彻落实<健全落实社会治安综合治理领导责任制规定>的意见》及学校有关规定，按照“谁主管，谁负责，谁使用，谁负责”的原则，制定本责任书。本责任书一式两份，签订单位和责任人各持一份，每年签订一次。
一、坚决拥护党中央的各项方针决策，不信谣，不传谣，不散布非法信息。不参加非法组织活动，发现影响社会稳定的言论或行为主动予以制止，发现情节严重的及时报告，自觉维护学校的政治稳定。

二、全面贯彻执行国家、北京市和学校有关法律法规和规章制度，落实安全责任制，认真做好本岗位安全稳定工作。

三、认真学习消防法规和消防知识，自觉遵守学校各项防火安全制度，做好本岗位防火安全工作。努力提高消防安全“四个能力”（提高检查消除火灾隐患的能力；提高组织扑救初起火灾的能力；提高组织人员疏散逃生的能力；提高消防宣传教育培训的能力），做到“四懂”“四会”（懂得岗位火灾的危险性；懂得预防火灾的措施；懂得扑救火灾的方法；懂得逃生疏散的方法。会使用消防器材；会报火警；会扑救初起火灾；会组织人员疏散逃生）。

四、做好每日安全检查工作，对房间内用电设施和设备运行状况进行查看，是否有不正常和不按照操作规程作业的状况，并做好检查记录。发现违反防火安全管理规定的行为，有责任和义务及时提醒或制止。发现隐患及时排除，无法排除的要及时上报。

五、按照规定，动用明火要向学校保卫部门进行申报，未经许可严禁明火作业。已经审批的作业要严格遵守操作规程。

六、认真做好本科室工作区域内的治安防范工作，进行安全宣传教育，提高安全防范意识。督促师生员工妥善保管个人贵重物品，如非急需，不要携带大量现金。对进入本科室的闲杂人员进行盘问，在校内发现可疑情况及时报告。

七、房间无人时，要做到关窗锁门。下班前，认真检查房间内用电设备情况，切断一切电源、水源，关好窗，锁好门后方可离开。

八、发生各类事故、案件时，要沉着、冷静，保护好现场，及时报告。

九、认真学习和遵守《中华人民共和国道路交通安全法》，利用多种形式进行交通安全教育，提高师生员工遵纪守法的自觉性。有义务维护校园良好交通秩序，开车不超速，骑车不乱行。杜绝交通违法行为，减少交通事故发生。个人机动车或非机动车定期进行检修、保养，发现故障及时修复，不开（骑）故障车上路。确保违章不超标，减少一般事故，杜绝死亡事故。
十、认真做好实验室安全管理工作，加强宣传教育和监督检查，有责任提醒实验人员严格按照操作规程从事实验活动；及时清理实验室易燃、可燃物，及时处理实验废液；保证安全疏散门、疏散通道畅通。
十一、完成单位领导交办的其它安全稳定工作。
十二、本责任书有效期为XXXX年X月XX日至XXXX年X月XX日。
	房间号
	

	安全责任人
	

	安全责任：本人为           房间的安全责任人，对本房间的安全负责。

	安全风险点
	防范措施

	用电
	微波炉          □有  □无
	使用安全可靠的接线板，大功率电器避免同时使用

	
	电暖气          □有  □无
	

	
	电冰箱          □有  □无
	

	
	饮水机电源是否每日关闭？□是  □否
	下班时关闭饮水机

	
	其他电源是否每日关闭？  □是  □否
	下班时切断所有电源

	
	电  脑：    台

打印机：    台

扫描仪：    台
	传真机：    台

空  调：    台

接线板：    个
	正确使用电器设备，下班时关闭所有电器设备

	
	其他电器设备？                                     

	防盗
	是否随走随关门窗？     □是  □否
	离开房间锁好门窗

	防火
	是否吸烟？             □是  □否
	将烟头熄灭弃置烟灰缸内，不在床上吸烟

	
	如果吸烟，打火机    个
	避免太阳直晒，远离热源

	有无其他安全隐患？                                              


单位（或部门）领导签字：
安   全   员   签   字：

     年   月   日
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