关于启用临时入校人员进校网上申报流程的通知

学校各单位、全体教职工：
当前，新冠肺炎疫情形势不断变化，学校疫情防控工作进入常态化。经学校校长办公会讨论通过，在落实疫情防控“四方责任”及入校人员“一日一报”制度的同时，为方便各单位日常业务的开展，“外来人员入校申请”网上申报流程正式启用，现将相关要求通知明确如下：
1.学校疫情管理系统中增加了“外来人员入校申请”模块，在职教职工均可作为申请人，通过电脑客户端或手机企业微信中相应模块为来校办事的外来人员申请入校权限，提交部门领导审批。完成审批后，校外人员可第一时间通过刷本人身份证完成身份确认，获准入校。
2.“外来人员入校申请”仅用于申请校外人员入校权限，在职教职工及在校学生入校核验方式不变。
3.身份证是外来人员入校权限核验的唯一凭证，请各单位务必通知来访人员携带身份证原件。
4.申请审批中，各单位要注意落实疫情防控“四方责任”，确认临时入校人员的健康情况后，予以审批。
5.该流程目前仅限于右安门校区，其他校区原流程保持不变。
6.为保证工作的平稳衔接，11月25-26日为试运行阶段，11月27日开始，正式启用该申请流程，校外人员刷身份证核验通过后，准予入校。
7.试运行阶段申报当日临时入校的，各单位可选择使用“外来人员入校申请”模块，部门领导审批后，临时入校人员直接刷身份证入校；也可选择按照原流程申报，由保卫部门协调入校。
8.试运行阶段申报次日入校的，各单位需使用“外来人员入校申请”模块申请后，同时使用原报送流程报保卫处汇总名单，避免因审批操作问题影响入校。
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附：外来人员入校申请操作手册
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