“平安校园”提升工程
工作手册
单位：                        
首都医科大学稳定与安全工作委员会办公室制
手册目录及填写要求
	序号
	内  容
	要  求

	1
	“平安校园”提升工程工作领导小组成员名单及工作职责
	人员变动随时更新

	2
	安全员名单
	

	3
	安全稳定工作年度计划
	年初制定

	4
	安全稳定工作会议登记表
	及时记录

	5
	师生思想动态分析报告
	每学期至少1次

	6
	敏感时期工作记录
	及时记录

	7
	安全教育、宣传、培训、演练等活动记录
	及时记录

	8
	矛盾纠纷排查工作记录
	每学期至少1次

	9
	矛盾纠纷工作台账及稳控工作方案
	及时建立、更新

	10
	安全稳定工作检查记录
	及时记录

	11
	消防重点单位（部位）每日巡查记录
	及时记录

	12
	安全隐患工作台账及整改记录
	及时建立、更新

	13
	“平安校园”提升工程自查报告
	每学期期末报告1次

	14
	本单位制定的安全稳定规章制度目录
	详细内容另行汇编

	15
	“平安校园”提升工程特色工作
	没有可不填

	说明：1.以下单位填写表中全部项目：学院及学部、后勤与基建管理处、产业经营与
管理中心、杏林学苑、图书馆、档案馆、中心实验室、实验动物部。
2.以下单位填写表中第2、7、10项：党政职能部门（不含后勤与基建管理处）、
工会、团委、信息中心、学报编辑部、校医院。
3.相关图片冲印成5寸照片黏贴在A4纸张上，每页A4纸黏贴两张照片，并在
照片下注明图片展示的活动主题、时间、地点、人物，可另外成册。


单位：
“平安校园”提升工程领导小组成员名单及工作职责
	提升工程领导小组工作职责
	1.贯彻落实上级关于安全稳定工作的各项要求、指示。
2.在本级党委（总支）的领导下，研究、计划和组织本单位开展安全稳定各项工作。

	组  长
	（单位领导姓名）
	（职务）
	（办公电话）
	（手机号码）
	（电子邮箱）

	
	（单位领导姓名）
	（职务）
	（办公电话）
	（手机号码）
	（电子邮箱）

	副组长
	（分管领导姓名）
	（职务）
	（办公电话）
	（手机号码）
	（电子邮箱）

	
	（保卫委员或安全负责人姓名）
	（职务）
	（办公电话）
	（手机号码）
	（电子邮箱）

	联络员
	（姓名）
	（职务）
	（办公电话）
	（手机号码）
	（电子邮箱）

	成员（一般7人以内）

	姓名
	职务
	办公电话
	手机号码
	电子邮箱

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	单位盖章：

成立时间：       年    月    日


单位：
安全员名单
（人员变动随时更新）
	序号
	责任区域/房间号
	姓名
	职务
	办公电话
	手机号码
	邮箱

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	单位负责人签字（盖章）：
时  间：       年    月    日


单位：
安全稳定工作年度计划
年   月   日制定
单位：                                                     年度
安全稳定工作会议登记表
	序号
	会议时间
	参会人员范围
	安全稳定相关内容概述

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	注：详细会议记录请务必妥善留存备查。


单位：
师生员工思想动态分析报告

年   月   日
单位：
敏感时期工作记录
敏感期名称：

单位：
安全宣传、教育、培训、演练等活动记录

	时   间
	
	地    点
	

	参加活动单位
	
	参加人数
	

	活动内容：




单位：
矛盾纠纷排查工作记录

	排查时间
	

	排查范围
	

	工作情况
	

	排查结果
	有无矛盾纠纷
	有 □
	无 □

	
	矛盾纠纷名称
	


单位：
矛盾纠纷工作台账及稳控工作方案
矛盾纠纷名称：                                  年   月   日建立
稳控方案：

单位：
安全稳定工作检查记录

	序号
	日期
	检查人
	检查内容
	检查结果

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


消防重点单位（部位）每日巡查记录
年度：                                                月份：
	单位
	
	巡查人
	
	负责人
	

	巡查内容
	1.用火、用电有无违章情况。2.安全出口、疏散通道是否畅通，安全疏散指示标志、应急照明是否完好。3.消防设施、器材和消防安全标志是否完整有效。4.常闭式防火门是否处于关闭状态，防火卷帘下是否堆放物品影响使用。5.人员密集场所在门窗是否有影响逃生和灭火救援的障碍物。6.是否有违规明火作业，在办公教学宿舍场所吸烟情况。7.易燃易爆物品是否及时清理。8.消防安全重点部位的人员及安全员履职尽责情况。9.室内是否做到人走电断、水断、气断。10.其他消防安全情况。

	巡查时间
	巡查部位
	巡查情况
	处理情况

	
	
	符合要求（√）
	不符合要求（×）
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	日    时
	
	
	

	备注：消防重点单位（部位）的界定以《首都医科大学消防安全标准化管理实施方案》（首医大校字〔2017〕170号）中有关规定为准。


单位：
安全隐患工作台账及整改记录

工作台账编号：                                  年   月   日建立
	隐患情况
	隐患内容
	

	
	责任单位
	
	责任人
	

	整改措施
	

	整改结果
	年   月   日

	备  注
	


单位：
“平安校园”提升工程自查报告

                                                    年   月   日
单位：
本单位制定的安全稳定规章制度目录
	序号
	名  称

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


单位：
“平安校园”提升工程特色工作


